
Unità 

organizzativa 
Tipologia procedimenti Modalità di adempimento

Termine 

iniziale

Termine 

finale
Atto conclusivo

Responsabile del 

procedimento

Affari Legali

Pignoramenti presso terzi in 

confronto di dipendenti di ruolo e 

non dell'ISS

Attività istruttoria, presenza in udienza al 

fine di rendere la dichiarazione ex art. 

547 c.p.c. e cura dei rapporti con 

l'Avvocatura Generale dello Stato

ricezione 

atti

termini 

previsti 

dal c.p.c.

applicazione 

dell'ordinanza 

giudiziale

Dott.ssa Claudia Mastrocola

Affari Legali

Attività di difesa tecnico-giuridica 

dell'ISS a fronte di ricorsi ordinari al 

TAR ed al Consiglio di Stato

Attività istruttoria, predisposizione delle 

memorie difensive  e intrattenimento di 

rapporti con l'Avvocatura Generale dello 

Stato

ricezione 

ricorso

termini 

previsti 

dal c.p.c.

applicazione della 

sentenza
Dott.ssa Claudia Mastrocola

Affari Legali
Procedure giurisdizionali per decreti 

ingiuntivi a favore e contro l'ISS

attività istruttoria, redazione della diffida, 

dell'atto di precetto, del procedimento 

ingiuntivo; attività istruttoria, emissione 

del mandato di pagamento; cura dei 

rapporti con l'Avvocatura Generale dello 

Stato

ricezione 

atti

termini 

previsti 

dal c.p.c.

recupero del 

credito; 

pagamento del 

debito

Dott.ssa Claudia Mastrocola

Affari Legali

Procedimenti innanzi alla 

Magistratura Contabile ed attivazione 

delle procedure volte al recupero del 

credito erariale, relazionando 

periodicamente alla stessa Corte

Attività istruttoria, predisposizione degli 

atti propri dei singoli procedimenti 

giurisdizionali e cura dei rapporti con la 

Corte dei Conti e l'Avvocatura Generale 

dello Stato

ricezione 

atti

termini 

previsti 

dal c.p.c.

recupero del 

credito; 

pagamento del 

debito

Dott.ssa Claudia Mastrocola

Affari Legali

Sinistri riguardanti dipendenti ISS e 

contestuali richieste di risarcimento 

danni ex  L. n. 990/69 e s.m.e.i. 

Attività istruttoria, predisposizione degli 

atti dei procedimenti giurisdizionali e 

cura dei rapporti con l'Avvocatura 

Generale dello Stato

ricezione 

atti

termini 

previsti 

dal c.p.c.

soddisfacimento 

del credito
Dott.ssa Claudia Mastrocola

ATTIVITA' / PROCEDIMENTI UFFICIO I R.U.  -   AFFARI LEGALI


