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Istituto Superiore di Sanita

INDICAZIONI OPERATIVE PER LO SVOLGIMENTO IN VIA TELEMATICA DELLE
PROVE ORALI

Indicazioni generali
Visto il DPCM n. 52 del 2.3.2021 nonché il Protocollo di svolgimento dei concorsi pubblici adottati
dal Dipartimento della Funzione Pubblica 7293 del 3.2.2021 e considerato che le prove di concorso
orali potranno svolgersi a distanza, mediante 1’utilizzo di strumenti di connessione audio-video e
con procedure e tecnologie che garantiscano:

- I’identificazione del candidato;

- la forma pubblica della seduta d’esame;

- laqualita ed equita della prova;

- la sicurezza dei dati e delle informazioni riguardanti tutti i partecipanti, ai sensi del

Regolamento Europeo (GDPR 679/2016 e del D.Lgs. 196/2003;

- lacorretta pubblicizzazione del voto finale;
si rende noto che per lo svolgimento a distanza della prova orale verra utilizzata una delle
piattaforme di videoconferenza in uso presso 1’Istituto Superiore di Sanita. Di seguito e descritta la
procedura tecnico-amministrativa da utilizzare. Eventuali necessita particolari, adeguatamente
motivate e preventivamente comunicate dal candidato, saranno valutate dalla Commissione che

potra stabilire I’implementazione e le opportune modifiche alla procedura stessa.

Al fine di garantire la pubblicita della sessione d’esame, si rende noto 1’indirizzo email al quale
poter scrivere per richiedere 1’accesso alla prova: uditori.concorsi@iss.it

Fra le domande pervenute numerate in ordine progressivo, ne verranno estratte a sorte due ed i
richiedenti verranno invitati ad assistere all’esame in presenza, in apposita aula dell’Istituto
Superiore di Sanita all’uopo predisposta, nel rispetto delle procedure anti Covid-19 prescritte dal

Protocollo sopra richiamato.

AVVERTENZA: E’fatto assoluto divieto a chiunque di registrare, per intero o in parte, con
strumenti di qualsiasi tipologia, ’audio, il video o I’immagine della seduta a distanza e di
diffondere gli stessi in qualsivoglia modo siano stati ottenuti. | comportamenti non conformi a

guanto prescritto saranno perseguiti a norma di legge.
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OPERAZIONI PRELIMINARI PER LO SVOLGIMENTO DELLA PROVA ORALE

COMMISSIONE ESAMINATRICE

Per lo svolgimento dell’esame orale in modalita a distanza si dovra provvedere preventivamente a:

creare il link di videoconferenza pubblica per lo svolgimento della prova orale e
comunicarlo alla commissione e, con [’ausilio del segretario della commissione,
comunicarlo ai candidati utilizzando la funzionalita “invio-email”. Nel testo della mail viene
specificato quanto segue: “Si informa il candidato che la connessione alla videoconferenza
utilizzando il link riportato implica 1’accettazione della modalita per lo svolgimento della
prova orale della procedura selettiva a distanza”;

creare il link di videoconferenza privata da riservare ai membri della Commissione
esaminatrice e comunicarlo agli stessi;

dotare la Commissione di PC con telecamera, microfono, altoparlante e connessione stabile

ad Internet.

La Commissione, potra interagire con i candidati sia riunendosi collegialmente in presenza in

apposita aula dell’Istituto Superiore di Sanita, secondo le disposizioni anti-Covid, sia collegandosi

da remoto. In ogni caso, si connette alla:

videoconferenza riservata, 10 minuti prima dell’inizio della prova d’esame per eventuali
affinamenti delle procedure. Rimane connessa ma disabilita microfono e videocamera;
videoconferenza pubblica, 5 minuti prima dell’inizio della prova e verifica il corretto

funzionamento dei PC e della connessione Internet.

CANDIDATI

Prerequisiti
Per lo svolgimento della prova orale in modalita a distanza si prevede che il candidato, al fine di

garantire il livello piu elevato di regolarita della prova, disponga di un dispositivo dotato di

telecamera, microfono, altoparlante (attenzione: non cuffie né auricolari) (insieme di seguito

indicato come PC) con connessione stabile ad Internet, tale da consentire lo svolgimento di una

videoconferenza.

La postazione di esame deve essere cosi configurata:
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il candidato si colloca in una stanza da solo e con la porta chiusa (se possibile, scegliere una

stanza con un solo ingresso);

- il PC & posizionato su un tavolo sul quale sono posizionati esclusivamente il documento
d’identita, il mouse e la tastiera;

- il candidato non deve utilizzare cuffie o auricolari. Inoltre, durante 1’esame il candidato non
deve spegnere mai la telecamera;

- per il rispetto della privacy, si suggerisce di posizionare il tavolo a circa 1,5 metri dalla

parete e che il candidato sia seduto davanti al PC con le spalle rivolte alla parete.

Preparazione della prova orale

Per lo svolgimento della prova orale in modalitad a distanza il candidato deve preventivamente
predisporre la postazione come sopra specificato.

10 minuti prima dell’inizio della prova orale, il candidato si connette con il PC alla videoconferenza
pubblica utilizzando il link inviato al proprio indirizzo email, utilizzando il proprio nome e
cognome per essere identificato dalla Commissione.

Provvede a verificare il corretto funzionamento del PC e la connessione ad Internet.

Il microfono e la videocamera del PC sono disattivati, 1’altoparlante € attivo.

SVOLGIMENTO DELLA PROVA ORALE
Tutti i candidati invitati alla prova ed eventuali uditori dovranno, per tutta la durata della sessione:

- tenere spenta la videocamera;

- tenere spento il microfono;

- non interagire tramite chat.
La violazione di una delle suddette prescrizioni comporta 1’espulsione d’ufficio dalla room da parte
della Commissione.
Il Presidente della Commissione convoca il candidato da esaminare chiamandolo con il nome e
cognome.
Il candidato attiva il microfono e la videocamera sul PC e risponde. Sul PC il candidato seleziona la
modalita ingrandisci della finestra di connessione alla videoconferenza e seleziona la modalita di
condivisione di tutto lo schermo.
Attraverso connessione ad altra videoconferenza riservata alla sola Commissione ed al candidato

convocato, la Commissione procede all’identificazione del candidato stesso, mediante verifica
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online del documento di riconoscimento, avendo tutti (candidato e Commissione) preventivamente
disattivato microfono e videocamera nella conferenza pubblica. A tale scopo il candidato viene
invitato a connettersi alla videoconferenza riservata.

Successivamente al riconoscimento del candidato, la Commissione ed il candidato stesso tornano
virtualmente nella videoconferenza pubblica, riattivano microfono e videocamera affinché tutti
possano sentire ed ha inizio 1’esame.

La Commissione esamina il candidato secondo le modalita previste dallo specifico bando per la
prova orale. Ove, per la natura della prova prevista, si dovra procedere al sorteggio, la Commissione
propone un numero di buste - prive di qualsiasi segno identificativo - corrispondenti al numero dei
candidati piu una, contenenti la prova d’esame e si procedera previa estrazione a sorte.

Sullo schermo saranno visualizzati, le domande/il testo d’esame estratto ed in un riquadro il
candidato sottoposto al test.

Nel caso di perdita di connessione o di interruzioni ripetute, la Commissione valutera e si
esprimera in merito alla validita della prova.

Al termine di ogni colloquio la Commissione esce temporaneamente dalla videoconferenza
pubblica per la valutazione e verbalizzazione della prova d’esame nella videoconferenza privata.

La pubblicizzazione degli esiti degli esami avviene al termine dell’intera sessione d’esame.
Esaminati tutti i candidati, il Presidente comunica 1’esito delle prove orali con i punteggi di tutti i

candidati utilizzando la videoconferenza pubblica.

Qualora il candidato non si presenti nel giorno e nell’orario stabiliti per le prove in

videoconferenza, senza valido e comprovato motivo, verra considerato rinunciatario.

Il presente documento € reso noto mediante pubblicazione sul sito istituzionale (sezione
concorsi).

Il Direttore dell’Ufficio Reclutamento
Borse di Studio e Formazione
Dott. Stefano DI MATTEO




