ATTIVITA' E PROCEDIMENTI UFFICIO RECL

TAMENTO, BORSE DI STUDIO E FORMAZIONE

Unita organizzativa (con indicazione dei
recapiti telefonici e della casella di posta
elettronica istituzionale)

Tipologia procedimenti (Breve descrizione con
indicazione dei riferimenti normativi ed eventuale
link di accesso al servizio on line)

Modalita di adempimento (le modalita con
le quali gli interessati possono ottenere le
fe ioni relative ai proc

for

Termine iniziale
(Avvio del
procedimento)

Termine finale

Tipo di atto conclusivo

Responsabile del
procedimento o il nome del
soggetto a cui ¢ attribuito il

potere sostitutivo

Espletamento concorsi a tempo indeterminato - cmanazione
¢ pubblicazione bando di concorso. nomina commissionc
ice. att c . nicezione atti

Reclutamento.borsc di studio ¢ ¢ (tel.06
49903443 - 6763 - 6763 - 6764 ull3ruc a iss.it)

c. controlli di approyazionc
Regol concorst 3.10.2002 smi ¢
/1001 ALl SU: WWw iss il sez. layorare
S - bandi di concorso

[ di menito
D.PR. . 487/94) pubbl

Comunicazioni agli interessati da parte dell'Uflicio.
consultazione sito web: Bollettino uffici.
accesso doc. L. 24190 ¢ suce. mod

delibera C.d:A od
cmanazione bando

approvazione
graduatoria di merito
nel nispetto dei tempt
previst dalla vigenie
normativa ¢ stipula
contratto individuale
di lavoro

assunzione n servizio dei vincitori
con contratto individuale di lavoro

Dot Stefano Di Matieo - Sostituti
Dot ssa Maria Rosaria DUPUIS
a Loredana BERTANI: Dottssa

borse di studio ¢ fc (tel 06
49903445 - 6765 - 6763 - 6764 ufl3ruc ¢ iss i)

Espletamento concorsi a tempo determinato - cmanazione ¢
pubblicazionc bando di concorso. nomina commissionc

icc. ativita (© ricezione atli
¢. controlli di I ita. approvazionc
dimento. (Regol concorsi 3.10.2002 smi ¢

D.PR. n. 487/94) pubblicazioni atti su: www iss.it scz. lavorare

Comunicaziont aglt interessati da parte dell'Ufficio:
consultazione sito web: bollettino ufficiale: albo:
accesso doc. L. 241/90 ¢ succ. mod

deliberaCdAcd
cmal ne bando

approvazione
graduatoria di merito
nel rispetto dei tempi
previsti dalla vigente
nommativa ¢ stipula
contratto individuale

assunzionc in scrvizio dei vincitori
con contratto individuale di lavoro

Dott. Stefano DI MATTEO - Sostituti
Dott.ssa Maria Rosaria DUPUIS:
Sig a Loredana BERTANI: Dottssa
Silvana FAVI

all'lSS - bandi di concorso di lavoro
Espletamento concorsi borse di studio - pubblicazione
. 2 approvazione
e T e e Comunicazioni agli interessali da parte dell'Uflicio praduatoria di merito
borsc di studio ¢ fc (1el.06 | istruttoria (esclusioni). ricczionc atti commissionc csaminatrice. g pate : delibera C.d A ed g ~ | decreto di asscgnazione borse di | Dott. Stefano Di Mattco - Sostituto:
N 5 ) 2 consultazione sito web: bollettino ufliciale: albo: nel rispetto dei tempi . »
49903443- 3446 - 6764 uff3ruc ¢ iss.it) controlli di ppi ic di merito. cmanazione bando A studio Dot ssa Silvana FAVI

) g . accesso doc. L. 241/90 ¢ succ. mod. previsti dalla vigenie

(Regolamento concorsi 3.10.2002 smi) pubblicazioni atti su: oragiiia

waww.iss it sez. lavorare al - bandi di concorso

Assunzione disabili ¢/o categoric protette - Assunziont
obbligatoric: chiamata numerica: concorsi pubblici riscrvati a
categoric protetic o personale disabile: chiamate diretic - legge n
68/99. legge n 407/98 s.m i pubblicazioni atti su” www.iss.it
sez. lavorarc all'ISS - bandi di concorso

Comunicazioni agli interessati da parte dell'Uflicio:
sito web: bollettino ufficiale: accesso doc. L. 24190 ¢
succ. mod

Avviamento Regione
Lavio: deliberazione
CdA

assunzione nel termine|
previsto dalla
normatina vigente

Assunvione disabili ¢/o categoric
protetic

Dott. Stefano Di Matteo - Sostituto
Sig.a Loredana BERTANI

Recl borse di studio ¢ formazione  (icl.¢6
49903445 - 6763 uBruc a iss.it)
Recl borsc di studio ¢ Ik (

49903445 - 6763 - 6763- 6764 uli3ruc a 1s5.i1)

Rinnovi contratti a tempo determinato (attin ita istruttona
decreti rinnovi ¢ comunicazione interessati ¢ uflici)

cressati da parte dell’Uflicio:
ialc: accesso doc. L. 241/90 ¢ suce
mod

Accertamento copertura

scadenza contratto

Decreto ri

0\O

Dott. Stefano Di Matico - Sost
Dottssa Maria Rosaria DUPUIS:
g.a Loredana BERTANI: Dott.ssa

Silvana FAVI

borse di studio ¢ fc
49903445 - 6764 ulM3ruc aiss it)

(1el.06,

Rinnovi Borse di studio (attivita istruttoria decreti rinnovi ¢
comunicazionc interessati ¢ uflici)

Comunicazioni agli intcressati da parte dell'Uflicio:
bollettino ufficiale: accesso doc. L. 241/90 ¢ succ.
mod

Accertamento copertura
finanziaria

scadenza contratto

Decreto rinnovo

Dott. Stefano Di Mattco- Sostituto:
Dott.ssa Silsana FAVI

Reclutamento.borse di studio ¢ formazione (1c1.06
49903445 - 6763 - 6763 - 6764 ull3ruc « iss.it)

Procedure di assu i idonei (delibera C.d A. decrcto
chiamata idonci. contratti individuali di lavoro)

Comunicazioni agli interessati da parte dell'Uflicio:
bollcttino ufliciale: accesso doc. L. 241/90 ¢ suce
mod

delibera C.d. A

assunzione nel
termine previsto datla
normatina vigenic

assunzionce in servizio dei vincitori
con contratto mdiiduaic di iavoro

Dott. Stefano Di Mattco - Sostituti
Dott.ssa Maria Rosaria DUPUIS:
Sig a Loredana BERTANL: Dott.ssa

ana FAVI

Reclutamento.borse di studio ¢ formazione (1cl 06
49903445 <6763 - 6763 - 6764 ull3ruc ¢ iss i)

espletamento procedure passaggi di livello artt, 15,53 ¢ 54
CONL (predisposizione bando ¢ pubblicazione bando. nomina
CC EE. Grad ¢ decreti

nieressati da parte dell'Uflicio:
- consultazionc sito web: accesso
. 241190 ¢ suce. mod

Comunicazioni a
bollctuno

delibera C.d A

graduatoria di mento

decreto mquadramento

Dott. Stefano Di Matico - Sostituti:
Dott ssa Maria Rosaria DUPUIS:
Sig a Loredana BERTANI: Dott.ssa

ana FAVI

Reclutamento. borse di studio ¢ formazione (tel 06
49903443 - 6762 ull3ruc ¢ 1ss.it)

corsi di formazione (alvita istruttona. 1Ccr/ione ai corsi
mandato di pagamento. organi/zazione corst intemi. atiestau di
partecipazionc)

nicressati da parte del
accesso doc. L. 24190 ¢ suce. mod

richicsta corso

liqudazione mandato

mandato di pagamento ¢ rilacio di
attestatr di partecipazione per
corsi

Dott Stefano Di Maiteo - Sostituto:
Sig.a Sabrina MECCHIA




