ATTIVITA'/PROCEDIMENTI - Ufficio Trattamento Giuridico del Personale e Relazioni Sindacali

S T 3 : ’ ’ e v 3 Termine Termine 2 Responsabile del
Unita organizzativa Tipologia procedimenti Modalita di adempimento S Atto conclusivo P .
iniziale finale procedimento
Posizioni giuridiche Comandi telefono, e-m, Richiesta 60 gg. Determina Spurio
Posizioni giuridiche Mobilita intercompartimentale telefono, e-mail, istanza scritta Richiesta 60 gg. Determina Quinto
L Progressioni di carriera, periodo di i ; Approvazione ; e :
Posizioni giuridiche telefono, e-mail, istanza scritta . 30 gg. Determina Donninelli/Spurio
prova graduatoria
. . Elenco
Trasmissione alla Funzione . . .
Posizioni giuridiche Pubblica PerlaPa personale e-mail provesiente del 1gg tnvio dati all Donninelli
< Servizio ) Funzione Pubblica
scioperante > ;
Informatico
o Incarichi aggiuntivi extra- o ; oy : ; : :
Posizioni giuridiche earichi agg telefono, e-mail, istanza scritta Richiesta 30 gg. Autorizzazione Nardi/D'Agostino
istituzionali
L Modifica prestazione (part time o s : s s ; s
Posizioni giuridiche P ( > [telefono, e-mail, istanza scritta Richiesta 30 gg. Determina Sabatini
Legge 104)
Trasmissione dei permessi legge ReLEThC botichisee
Posizioni giuridiche P g8 Data base -PerlaPA e-mail 1 gg alla Funzione Mariani
104 alla Funz.Pubblica. .
Pubblica
Gestione tecnica e variazione ;
G cn Lz vios : o ; Y Conguaglio -
Posizioni giuridiche codici assenza sul sistema delle e-mail, istanza scritta Richiesta 1gg. - Mariani
rilevamento presenze
presenze
. . . Bastianelli/Donninelli/Luly/
o : - - Certificato Rientro in : . . S
Assenze dal servizio Assenze per malattia telefono, e-mail, istanza scritta : g Nota decurtazione |Rosini/Marzolini/Del Rio/Di
medico Servizio .
Marzo/ De Santis
Congedi fparentali, Siraosdinayi Bastianelli/Donninelli/Luly/
Assenze dal servizio - vm p ’ > [telefono, e-mail, istanza scritta Richiesta 30 gg. Nota accertamento | Rosini/Marzolini/Del Rio/Di
) Marzo/De Santis
Cessazioni dal servizio  [Chiusura rapporto di lavoro telefono, e-mail, istanza scritta Istanza 30 gg. Decreto Montecchia /Franco
Cessazioni dal servizio |Definizione posizione . . Montecchia
o . . . o : s Certificazione per
Trattamento giuridico del |previdenziale (pensione, TFS/TFR, |telefono, e-mail, istanza scritta Richiesta 90 gg. INPS /Franco/Gargano/De
personale integrazione periodi contributivi) Santis/Sgambati
. Implementazione documenti ' e g : ;
Matricola P Istanza scritta Richiesta 30 gg. Rilascio copia Scaramella/Tartuferi
fascicolo personale
. . . s : oy Canzoniere/Scaramella/Tart
Matricola Rilascio tessere identita Istanza scritta Richiesta 30 gg. Tessera AT/BT . g
uferi/Ferri
. . : ; < S attribuzione buono ;
Matricola gestione buoni pasto in automatico d'ufficio 30 gg. ot Canzoniere
trasmissione ipotesi contratti dalla
Relazioni sindacali integrativi a MEF/ Funzione canale telematico oy immediata N.P. des Dorides / D'agostino
: sottoscrizione
pubblica
trasmissione contratti integrativi dallg
Relazioni sindacali g canale telematico sottoscrizione 5gg. N.P. des Dorides / D'agostino

definitivia ARAN

definitiva




